
Anexo XLVII 

Médico/a de Admisión, Archivos y Documentación Clínica 

Temario común  

Tema 1.- La Constitución Española: Derechos y deberes fundamentales. La protección de la 
salud en la Constitución. El Estatuto de Autonomía de Castilla-La Mancha: Instituciones de la 
Comunidad Autónoma de Castilla-La Mancha; Competencias de la Junta de Comunidades de 
Castilla-La Mancha. La igualdad efectiva entre hombres y mujeres. Políticas de igualdad. 
Medidas de protección integral contra la violencia de género. 

Tema 2.- Ley General de Sanidad: Organización general del Sistema Sanitario Público; Los 
Servicios de Salud de las Comunidades Autónomas y Las Áreas de Salud. Ley de Ordenación 
Sanitaria de Castilla-La Mancha: Disposiciones generales; Plan de Salud de Castilla-La 
Mancha, Competencias de las Administraciones Públicas: El Servicio de Salud de Castilla-La 
Mancha: funciones, organización y estructura. 

Tema 3.- Ley de cohesión y calidad del Sistema Nacional de Salud: Ordenación de 
prestaciones; Garantías de las prestaciones; Consejo Interterritorial. Ley de garantía de la 
atención sanitaria y del ejercicio de la libre elección en las prestaciones del Servicio de Salud 
de Castilla-La Mancha. 

Tema 4.- Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de salud. La Ley de 
Prevención de Riesgos Laborales: Derechos y obligaciones; Consulta y participación de los 
trabajadores. Plan Perseo: procedimiento de actuación ante una situación de violencia en el 
centro de trabajo. Resolución de 27/03/2024, de la Dirección-Gerencia, del procedimiento para 
la certificación negativa del Registro Central de Delincuentes Sexuales y de Trata de Seres 
Humanos del personal de las instituciones sanitarias del Servicio de Salud de Castilla-La 
Mancha. 

Tema 5.- Ley sobre derechos y deberes en materia de salud de Castilla-La Mancha. 
Documentación sanitaria en Castilla-La Mancha: Usos de la historia clínica (Decreto 24/2011, 
de 12/04/2011, de la documentación sanitaria en Castilla-La Mancha). 

Temario específico 

Tema 6.- Planes estratégicos del Sescam: Plan dignifica, humanización de la asistencia. 
Atención holística e integral del paciente y la familia. Redes de Expertos y Profesionales del 
Sistema Sanitario de Castilla-La Mancha. 

Tema 7.- Ordenación sanitaria. Niveles asistenciales y continuidad asistencial.  

Tema 8.- Organización hospitalaria. Estructura. Comisiones Hospitalarias. Papel del Servicio de 
Admisión y Documentación Clínica (SADC) en los órganos consultivos. 

Tema 9.- El Contrato de Gestión de los Hospitales del Sescam. 

Tema 10.- Garantía de accesibilidad a los servicios: RD 1039/2011, de 15 de julio, por el que 
establecen los criterios marco para garantizar un tiempo máximo de acceso a las prestaciones 
sanitarias del SNS. 

Tema 11.- Garantía de la atención sanitaria y del ejercicio de la libre elección en las 
prestaciones del Sescam. Ley 3/2014, de 21 de julio. 

Tema 12.- Cartera de Servicios Comunes en el SNS: RD 1030/2006, de 15 de septiembre, por 
el que se establece la cartera de servicios comunes del Sistema Nacional de Salud y el 
procedimiento para su actualización. 

Tema 13.- Otras prestaciones sanitarias. Derechos, deberes y garantías de los usuarios. 
Gestión y coordinación de: prestaciones ortoprotésicas, IVE, salud bucodental. El reintegro de 
gastos a usuarios. 

Tema 14.- Normativa aplicable en materia de protección de datos de carácter personal. 

Tema 15.- Asistencia sanitaria transfronteriza. 

Tema 16.- La derivación de pacientes a otras Áreas Sanitarias o Comunidades Autónomas. 
Sistema de Información del Fondo de Cohesión Sanitaria (SIFCO).  



Tema 17.- Decreto de Segunda Opinión en Castilla-La Mancha. 

Tema 18.- Atención concertada. Generalidades. Cuantificación de su necesidad. Seguimiento. 
Normativa en Castilla-La Mancha. Los Conciertos Marco. Los Procedimientos Negociados. 

Tema 19.- Sistemas de información en asistencia especializada (SIAE). Estructura general de 
SIAE de Castilla-La Mancha.  

Tema 20.- Plan de Calidad del Sescam. 

Tema 21.- Economía de la Salud. Conceptos de financiación, gestión y provisión de servicios 
sanitarios. Conceptos de equidad, efectividad, eficacia y eficiencia. 

Tema 22.- Servicios de Admisión y Documentación Clínica: Cartera de Servicios. Funciones y 
competencias del médico de Admisión. Real Decreto 866/2001, de 20 de julio por el que se 
crea las categorías y modalidades de médicos de urgencia hospitalaria y de médicos de 
admisión y documentación clínica.  

Tema 23.- Consultas externas (1). Marco teórico: Concepto. Marco legal. Derechos, deberes y 
garantías de los usuarios. Consultas de Alta Resolución. 

Tema 24.- Consultas externas (2). Marco operativo: Programación y gestión de Agendas. Citas: 
tipos. Coordinación y gestión administrativa de citas. Coordinación con Atención Primaria. Citas 
on-line desde Atención Primaria. Registro e indicadores de consultas externas. 

Tema 25.- Pruebas Funcionales y diagnósticas (1). Marco teórico: Concepto. Marco legal. 
Derechos, deberes y garantías de los usuarios. Proyecto Ykonos de Castilla-La Mancha.  

Terna 26.- Pruebas Funcionales y diagnósticas (2) Marco operativo: Programación y gestión de 
Agendas. Coordinación y gestión administrativa de citas. Registro e indicadores de pruebas 
funcionales y diagnósticas. 

Tema 27.- Cirugía con ingreso y Ambulatoria (1). Marco teórico: Concepto. Marco legal. 
Derechos, deberes y garantías de los usuarios. 

Tema 28.- Cirugía con ingreso y Ambulatoria (2). Marco operativo: Programación quirúrgica. 
Priorización quirúrgica. Coordinación y gestión administrativa de intervenciones quirúrgicas. 
Suspensiones quirúrgicas. Registro e indicadores de actividad quirúrgica. 

Tema 29.- Gestión y mantenimiento de Lista de Espera Quirúrgica. Entradas y salidas. Gestión 
de colas. 

Tema 30.- Hospitalización (1). Marco teórico: Concepto. Marco legal. Derechos, deberes y 
garantías de los usuarios. 

Tema 31.- Hospitalización (2). Marco operativo: Gestión de camas. Priorización de ingresos, 
traslados y altas. Coordinación y gestión administrativa de ingresos, traslados y altas. 

Tema 32.- Registro e indicadores de hospitalización. 

Terna 33.- Urgencias. Marco teórico: Concepto. Marco legal. Derechos, deberes y garantías de 
los usuarios. Marco operativo: Gestión y coordinación administrativa de urgencias. Registro e 
indicadores de urgencias. 

Tema 34.- Facturación a terceros desde el hospital. 

Tema 35.- La Historia clínica (1): Marco legal. Manual de uso de la historia clínica. Custodia y 
conservación. La Historia Clínica electrónica.  

Tema 36.- La Historia Clínica (2). Acceso a la información. Confidencialidad y seguridad. 
Acceso de los usuarios a la Historia Clínica. Control de calidad de Historias Clínicas.  

Tema 37.- Archivo de Historias Clínicas (1): sistemas de almacenamiento y custodia de la 
documentación clínica. Conservación, expurgo y digitalización de documentos. Seguridad y 
normativa.  

Tema 38.- Archivo de Historias Clínicas (2): Gestión de archivos. Indicadores de calidad y 
actividad.  

Tema 39.- Gestión del uso de la documentación clínica: movimientos y accesos. Los derechos 
ARCO. 



Tema 40.- Tratamiento de la información clínica: indización y codificación. Lenguajes 
documentales: nomenclaturas y clasificaciones de enfermedades y procedimientos. 

Tema 41.-El Informe de Alta. Marco legal. Tipos y contenidos. Otros documentos clínicos: Parte 
Interconsulta, Informes de Pruebas Complementarias. 

Tema 42.- El Consentimiento informado. Marco legal. Tipos y contenidos. 

Tema 43.- Nomenclaturas y clasificaciones. La Clasificación Internacional de Enfermedades 
CIE10-ES. Estructura y principios básicos de utilización. Diagnósticos. Procedimientos. 

Tema 44.- Evaluación de calidad de la codificación. Programas de corrección en vigor. 

Tema 45.- Sistemas de Información. Concepto. Diseño, implantación y evaluación de Sistemas 
de Información. Técnicas de análisis de Sistemas de Información. 

Tema 46.- Indicadores de Salud. Concepto y tipos. Análisis, selección y presentación de 
indicadores. 

Tema 47.- Cuadros de mando. Diseño y elaboración. Objetivos y utilización. 

Tema 48.- Sistemas de Información sanitarios. Morbilidad. Mortalidad. Enfermedades de 
Declaración Obligatoria. 

Tema 49.- CMBD. Concepto y evolución histórica. Características y Contenido del CMBD de 
Castilla-La Mancha. Otros CMBD: Cirugía Ambulatoria, Hospitales de Día, Urgencias y 
Consultas Externas. 

Tema 50.- Medida del producto Hospitalario. Sistemas de clasificación de pacientes. Los GRD 
como sistemas de clasificación de pacientes.  

Tema 51.- Otras medidas de producto: Los GRD refinados. Medidas ambulatorias: APG. 

Tema 52.- Análisis de la casuística o Case-Mix. Indicadores de producto: Índices casuístico y 
funcional. Índice Case-Mix. Índice de utilización de estancias. Interpretación de resultados. 

Tema 53.- Sistemas de Clasificación Ambulatoria. Codificación de Urgencias. Codificación de 
Consultas Externas. 

Tema 54.- Gestión de Servicios. Gestión de recursos humanos. Competencias del personal de 
Admisión y Documentación Clínica. 

Tema 55.- El Servicio de Admisión y Documentación y sus clientes. Las necesidades de 
información de Servicios Centrales del Sescam, dirección del hospital, servicios clínicos y 
enfermería. 

Tema 56.- Implantación de un programa de calidad en Admisión y Documentación Clínica. 

Tema 57.- Evaluación de la calidad. Indicadores y monitorización. Auditorías en Admisión y 
Documentación Clínica. 

Tema 58.- Parámetros estadísticos: Razón. Tasas. Índices. Ajuste y estandarización de tasas. 
Índices que definen una distribución: medidas de centralización y de dispersión en estadística 
sanitaria. Análisis de muestras y variables. Chi-Cuadrado; F de Fisher-Snedecor. 

Tema 59.- Epidemiología. Concepto. Tipos de Estudios. Indicadores y tasas. Epidemiología 
analítica. Metodología. Estudios de cohortes: riesgo relativo, riesgo atribuible. Estudio de casos 
y Controles: Odds-Ratio. Número de pacientes que será Necesario Tratar (NNT). 

Tema 60.- Metodología de la Investigación. Tamaño y validez de la muestra. Estudios 
experimentales. Ensayos clínicos. Validez de métodos diagnósticos: sensibilidad, especificidad, 
valor predictivo positivo y valor predictivo negativo. Medicina basada en la evidencia. 

 


