Anexo XLVII
Médico/a de Admisién, Archivos y Documentacion Clinica
Temario comun

Tema 1.- La Constitucién Espafola: Derechos y deberes fundamentales. La proteccion de la
salud en la Constitucion. El Estatuto de Autonomia de Castilla-La Mancha: Instituciones de la
Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha; Competencias de la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha. La igualdad efectiva entre hombres y mujeres. Politicas de igualdad.
Medidas de proteccion integral contra la violencia de género.

Tema 2.- Ley General de Sanidad: Organizacion general del Sistema Sanitario Publico; Los
Servicios de Salud de las Comunidades Auténomas y Las Areas de Salud. Ley de Ordenacion
Sanitaria de Castilla-La Mancha: Disposiciones generales; Plan de Salud de Castilla-La
Mancha, Competencias de las Administraciones Publicas: El Servicio de Salud de Castilla-La
Mancha: funciones, organizacion y estructura.

Tema 3.- Ley de cohesion y calidad del Sistema Nacional de Salud: Ordenacion de
prestaciones; Garantias de las prestaciones; Consejo Interterritorial. Ley de garantia de la
atencién sanitaria y del ejercicio de la libre eleccion en las prestaciones del Servicio de Salud
de Castilla-La Mancha.

Tema 4.- Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de salud. La Ley de
Prevencion de Riesgos Laborales: Derechos y obligaciones; Consulta y participacién de los
trabajadores. Plan Perseo: procedimiento de actuacién ante una situacién de violencia en el
centro de trabajo. Resolucién de 27/03/2024, de la Direccion-Gerencia, del procedimiento para
la certificacion negativa del Registro Central de Delincuentes Sexuales y de Trata de Seres
Humanos del personal de las instituciones sanitarias del Servicio de Salud de Castilla-La
Mancha.

Tema 5.- Ley sobre derechos y deberes en materia de salud de Castilla-La Mancha.
Documentacion sanitaria en Castilla-La Mancha: Usos de la historia clinica (Decreto 24/2011,
de 12/04/2011, de la documentacién sanitaria en Castilla-La Mancha).

Temario especifico

Tema 6.- Planes estratégicos del Sescam: Plan dignifica, humanizaciéon de la asistencia.
Atencion holistica e integral del paciente y la familia. Redes de Expertos y Profesionales del
Sistema Sanitario de Castilla-La Mancha.

Tema 7.- Ordenacion sanitaria. Niveles asistenciales y continuidad asistencial.

Tema 8.- Organizacion hospitalaria. Estructura. Comisiones Hospitalarias. Papel del Servicio de
Admisién y Documentacién Clinica (SADC) en los érganos consultivos.

Tema 9.- El Contrato de Gestién de los Hospitales del Sescam.

Tema 10.- Garantia de accesibilidad a los servicios: RD 1039/2011, de 15 de julio, por el que
establecen los criterios marco para garantizar un tiempo maximo de acceso a las prestaciones
sanitarias del SNS.

Tema 11.- Garantia de la atencidon sanitaria y del ejercicio de la libre eleccién en las
prestaciones del Sescam. Ley 3/2014, de 21 de julio.

Tema 12.- Cartera de Servicios Comunes en el SNS: RD 1030/2006, de 15 de septiembre, por
el que se establece la cartera de servicios comunes del Sistema Nacional de Salud y el
procedimiento para su actualizacion.

Tema 13.- Otras prestaciones sanitarias. Derechos, deberes y garantias de los usuarios.
Gestion y coordinacion de: prestaciones ortoprotésicas, IVE, salud bucodental. El reintegro de
gastos a usuarios.

Tema 14.- Normativa aplicable en materia de proteccién de datos de caracter personal.
Tema 15.- Asistencia sanitaria transfronteriza.

Tema 16.- La derivacion de pacientes a otras Areas Sanitarias 0 Comunidades Auténomas.
Sistema de Informacion del Fondo de Cohesion Sanitaria (SIFCO).



Tema 17.- Decreto de Segunda Opinion en Castilla-La Mancha.

Tema 18.- Atencion concertada. Generalidades. Cuantificacion de su necesidad. Seguimiento.
Normativa en Castilla-La Mancha. Los Conciertos Marco. Los Procedimientos Negociados.

Tema 19.- Sistemas de informacién en asistencia especializada (SIAE). Estructura general de
SIAE de Castilla-La Mancha.

Tema 20.- Plan de Calidad del Sescam.

Tema 21.- Economia de la Salud. Conceptos de financiacion, gestion y provisién de servicios
sanitarios. Conceptos de equidad, efectividad, eficacia y eficiencia.

Tema 22.- Servicios de Admision y Documentacion Clinica: Cartera de Servicios. Funciones y
competencias del médico de Admision. Real Decreto 866/2001, de 20 de julio por el que se
crea las categorias y modalidades de médicos de urgencia hospitalaria y de médicos de
admisién y documentacion clinica.

Tema 23.- Consultas externas (1). Marco tedérico: Concepto. Marco legal. Derechos, deberes y
garantias de los usuarios. Consultas de Alta Resolucion.

Tema 24.- Consultas externas (2). Marco operativo: Programacion y gestién de Agendas. Citas:
tipos. Coordinacion y gestién administrativa de citas. Coordinacion con Atencién Primaria. Citas
on-line desde Atencién Primaria. Registro e indicadores de consultas externas.

Tema 25.- Pruebas Funcionales y diagnosticas (1). Marco tedrico: Concepto. Marco legal.
Derechos, deberes y garantias de los usuarios. Proyecto Ykonos de Castilla-La Mancha.

Terna 26.- Pruebas Funcionales y diagnésticas (2) Marco operativo: Programacion y gestion de
Agendas. Coordinacion y gestion administrativa de citas. Registro e indicadores de pruebas
funcionales y diagndsticas.

Tema 27.- Cirugia con ingreso y Ambulatoria (1). Marco teérico: Concepto. Marco legal.
Derechos, deberes y garantias de los usuarios.

Tema 28.- Cirugia con ingreso y Ambulatoria (2). Marco operativo: Programacion quirdargica.
Priorizacién quirdrgica. Coordinacién y gestion administrativa de intervenciones quirdrgicas.
Suspensiones quirdrgicas. Registro e indicadores de actividad quirargica.

Tema 29.- Gestién y mantenimiento de Lista de Espera Quirdrgica. Entradas y salidas. Gestion
de colas.

Tema 30.- Hospitalizacién (1). Marco teérico: Concepto. Marco legal. Derechos, deberes y
garantias de los usuarios.

Tema 31.- Hospitalizacion (2). Marco operativo: Gestion de camas. Priorizacion de ingresos,
traslados y altas. Coordinacion y gestién administrativa de ingresos, traslados y altas.

Tema 32.- Registro e indicadores de hospitalizacion.

Terna 33.- Urgencias. Marco tedérico: Concepto. Marco legal. Derechos, deberes y garantias de
los usuarios. Marco operativo: Gestidén y coordinacién administrativa de urgencias. Registro e
indicadores de urgencias.

Tema 34.- Facturacion a terceros desde el hospital.

Tema 35.- La Historia clinica (1): Marco legal. Manual de uso de la historia clinica. Custodia y
conservacion. La Historia Clinica electrénica.

Tema 36.- La Historia Clinica (2). Acceso a la informacion. Confidencialidad y seguridad.
Acceso de los usuarios a la Historia Clinica. Control de calidad de Historias Clinicas.

Tema 37.- Archivo de Historias Clinicas (1): sistemas de almacenamiento y custodia de la
documentacién clinica. Conservacion, expurgo y digitalizacion de documentos. Seguridad y
normativa.

Tema 38.- Archivo de Historias Clinicas (2): Gestién de archivos. Indicadores de calidad y
actividad.

Tema 39.- Gestion del uso de la documentacion clinica: movimientos y accesos. Los derechos
ARCO.



Tema 40.- Tratamiento de la informacién clinica: indizacion y codificacién. Lenguajes
documentales: nomenclaturas y clasificaciones de enfermedades y procedimientos.

Tema 41.-El Informe de Alta. Marco legal. Tipos y contenidos. Otros documentos clinicos: Parte
Interconsulta, Informes de Pruebas Complementarias.

Tema 42.- El Consentimiento informado. Marco legal. Tipos y contenidos.

Tema 43.- Nomenclaturas y clasificaciones. La Clasificacion Internacional de Enfermedades
CIE10-ES. Estructura y principios basicos de utilizacién. Diagnésticos. Procedimientos.

Tema 44.- Evaluacion de calidad de la codificacion. Programas de correccién en vigor.

Tema 45.- Sistemas de Informacién. Concepto. Disefio, implantacion y evaluacién de Sistemas
de Informacién. Técnicas de andlisis de Sistemas de Informacion.

Tema 46.- Indicadores de Salud. Concepto y tipos. Analisis, seleccién y presentacion de
indicadores.

Tema 47.- Cuadros de mando. Disefio y elaboracion. Objetivos y utilizacion.

Tema 48.- Sistemas de Informacién sanitarios. Morbilidad. Mortalidad. Enfermedades de
Declaracion Obligatoria.

Tema 49.- CMBD. Concepto y evolucion histérica. Caracteristicas y Contenido del CMBD de
Castilla-La Mancha. Otros CMBD: Cirugia Ambulatoria, Hospitales de Dia, Urgencias y
Consultas Externas.

Tema 50.- Medida del producto Hospitalario. Sistemas de clasificacién de pacientes. Los GRD
como sistemas de clasificaciéon de pacientes.

Tema 51.- Otras medidas de producto: Los GRD refinados. Medidas ambulatorias: APG.

Tema 52.- Andlisis de la casuistica o Case-Mix. Indicadores de producto: indices casuistico y
funcional. Indice Case-Mix. Indice de utilizacion de estancias. Interpretacién de resultados.

Tema 53.- Sistemas de Clasificacion Ambulatoria. Codificacién de Urgencias. Codificacion de
Consultas Externas.

Tema 54.- Gestion de Servicios. Gestion de recursos humanos. Competencias del personal de
Admisién y Documentacién Clinica.

Tema 55.- El Servicio de Admision y Documentacién y sus clientes. Las necesidades de
informaciéon de Servicios Centrales del Sescam, direccion del hospital, servicios clinicos y
enfermeria.

Tema 56.- Implantacién de un programa de calidad en Admisién y Documentacién Clinica.

Tema 57.- Evaluacion de la calidad. Indicadores y monitorizacion. Auditorias en Admision y
Documentacion Clinica.

Tema 58.- Parametros estadisticos: Razon. Tasas. indices. Ajuste y estandarizacion de tasas.
Indices que definen una distribucion: medidas de centralizacién y de dispersién en estadistica
sanitaria. Analisis de muestras y variables. Chi-Cuadrado; F de Fisher-Snedecor.

Tema 59.- Epidemiologia. Concepto. Tipos de Estudios. Indicadores y tasas. Epidemiologia
analitica. Metodologia. Estudios de cohortes: riesgo relativo, riesgo atribuible. Estudio de casos
y Controles: Odds-Ratio. NUmero de pacientes que sera Necesario Tratar (NNT).

Tema 60.- Metodologia de la Investigacion. Tamafio y validez de la muestra. Estudios
experimentales. Ensayos clinicos. Validez de métodos diagnosticos: sensibilidad, especificidad,
valor predictivo positivo y valor predictivo negativo. Medicina basada en la evidencia.



